
2019年市级财政支出绩效自评操作指南

一、操作流程
1. 登录“财政综合管理信息系统”，填入用户名和密码后选择“[2018]舟山预算管理”后确定登录。

1. 选择左上角“项目管理”—“项目录入”。

1. 在“单位项目选择”中选择单位及要评价的项目（圈1）后，选择“项目绩效目标”表（圈2），打开该项目的绩效自评表。

1. 在自评表中，部门需要填写8个绩效目标后“打分权重”“目标完成情况”“实际得分”各三栏内容（共24栏）。

（1）打分权重：部门根据绩效目标中各个指标的重要程度，自行分配打分权重，打分权重加总为100分。
（2）目标完成情况：根据项目预算编制时预设的目标，填写在预算年度完成后该指标的实际完成情况。
（3）实际得分：根据“打分权重”和“目标完成情况”，以目标完成程度为依据，逐项填写各个指标的实际得分。指标为定量指标的，实际得分为“该项打分权重*目标完成值/绩效目标值”，如，目标为“培训参加人数50人”，权重为“20分”，实际培训参加人数为40人，该项指标的得分为20*40/50=16分；指标为定性指标的，部门自行评估指标实际完成程度，根据权重确定该项指标的得分。
完成24栏内容的填写后，点“保存数据”完成“项目绩效目标”的内容填写。

1. 在完成“项目绩效目标”表后，点击打开“项目基本信息”。

（1）在该表的“资金执行进度”中填写该项目涉及财政资金的执行进度（按百分比填写）。注：项目执行率低于60%（不含）的项目，评价结论不得评“好”。

（2）在“自评结论”栏（圈1）中，除部分不得评“好”的项目外，根据“项目绩效目标”表中的总得分，以“高于95分（含）的自评结论为‘好’，95-85分（含）为‘较好’，85-60分（含）为‘一般’，低于60分为‘差’”的标准，选择该项目的自评结论。在完成以上内容填写后，再点击“保存数据”（圈2），便完成该项目的绩效自评打分。

（3）如项目指标实际完成情况与预设目标产生较大偏差，请在下图红框中的“评价补充信息”栏中分析目标未完成的原因，且该类项目评价结论应设为“较好”及以下，不得评“好”。

1. 数据审核。选择“分类审核”，勾选最后的四项“[项目绩效]权重”“[项目绩效]实际得分”“[项目绩效]自评结论”和“[项目绩效]各项实际得分”后点击“确定”，进行填报审核。

如填写无误，会跳出对话框，表示审核通过；如审核未通过，请根据表格下方的错误提示，对两张表内存在问题的内容作出相应修改。

审核通过后，即完成该项目绩效自评。
    7.在完成本单位所有规定项目的绩效自评后，可查看所有自评项目的绩效评价情况。具体步骤如下：
（1）点击报表系统（图一）（圈1）；选择“预算编审-【19】项目绩效表”（圈2）；点击“当前页”（圈3）；双击“圈4”处，勾选本部门后按确定按钮，即可汇总本单位所有项目的绩效自评情况。汇总后，按“输出报表”（圈5），导出该汇总表。

(图一)
（2）打开“项目录入”界面，按项目逐一点击“送审”（图二）。

（图二）
若出现错误提示信息则根据提示进行修改，保存—审核—送审无错误提示后，重新生成汇总表。

（3）将送审无误后生成的汇总表打印盖章后报送主管部门，主管部门核对确认并收齐下属各单位的汇总表后，报送市财政局绩效评价处（616办公室）。
1. 其他注意事项
1. 每个项目的绩效自评请按照以上流程填制，相关数据填写和修改后，请点击左上角“保存数据”按钮进行保存，否则填写将无效。
1. 绩效自评中项目指标的实际完成情况和评分应有证据和材料支持，供后期查阅。
1. 如上年编制的绩效目标不合理无法作为自评的指标的，请在“项目基本信息”表中的“评价补充信息”栏中填写项目实际绩效情况，并根据实际产出和效益情况，在“自评结论”处填写自评等级，自评结果应设为“较好”及以下，不得评“好”。同时，在“项目绩效目标”表中所有需填写的空格中输入“0”。
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